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1 Formal
Formdlet med dokumentet er at give en beskrivelse af de malepunkter, der er udvalgt for KMD
Arkivering.

Indledningsvis skal dog redeggres for baggrunden for og funktionaliteten i KMD Arkivering:

Arkiveringsopgaven er bestemt i arkivioven (gaeldende pr. 1. 11. 2008: Lovbekendtgorelse nr.

1035 af 21. 08. 2007) med underliggende retsforskrifter, hvoraf skal fremhaves

Bekendtgaerelse nr. 1000 af 28. 09. 2004 om bevaring og kassation af arkivalier i

primaerkommunerne og Bekendtggrelse nr, 342 af 11, 03, 2004 om arkiveringsversioner af

bevaringsveerdige data fra elektroniske arkivsystemer. Bekendtgarelse nr. 1000 regulerer,

hvilke af kommunernes arkivalier, herunder data | kommunernes IT-systemer, der skal

bevares, bekendtgorelse nr, 342, hvordan en arkiveringsversion af bevaringsveerdige data skal

opbygges.

KMD Arkiverings formdl er primzart at levere arkiveringsversioner af bevaringsvaerdige data fra

KMD’s tvaerkommunale IT-systemer til Statens Arkiver og til kommunale offentlige arkiver.

Arkiveringsprocessen bestar typisk af 6 trin:

1. Udpegning af IT-systemer med bevaringsvardige data
Statens Arkiver afger - evt, i samarbejde med de kommunale offentlige arkiver - om et IT-
system (herefter: fagsystem) indeholder bevaringsvaerdige data. Initiativet til at tage
sporgsmalet op, kan komme fra Statens Arkiver, fra de kommunale offentlige arkiver, fra
KMD Arkivering, fra KMD-fagsystem-ejeren, fra brugerne af fagsystemet eller fra andre
interessenter. Fagsystemet leverer nedvendig dokumentation til, at arkiverne kan treeffe
afgerelsen. KMD Arkivering faciliterer administrativt processen.

2. Afleveringsbestemmmelsen
Nar arkiverne har afgjort, at et system skal arkiveres, skrives en afleveringsbestemmelse.
Af denne fremgdr, hvilke data og hvilken dokumentation der skal afleveres samt hvorndr
arkivet skal modtage afleveringen. For tveerkommunale systemers vedkommende vil den
farste afleveringsbestemmelse typisk blive udarbejdet af Statens arkiver.
Afleveringsbestemmelsen afstemmes med fagsystemet og for tvaerkommunale systemers
vedkommende som regel ogsd med gvrige modtagende kommunale offentlige arkiver. For
enkeltkommunale systemers vedkommende afstemmes afleveringsbestemmelsen mellem
fagsystemet og det modtagende arkiv. Ogsa her faciliterer KMD Arkivering administrativt
processen.

3. Afleveringversionen
N3r KMD Arkivering har modtaget afleveringsbestemmelsen, startes processen, der forer til

dannelsen af arkivafleveringsversionen. En afleveringsversion bestar af tre dele: data fra
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det bevaringsveerdige system, oplysninger om arkiveringsversionens tabeller, felter og
deres relationer samt system- og brugerdekumentation.

Det er fagsystemets opgave at tage backup af data pd aftalt skeeringsdag, at udvikle
programmel til udtraek af data fra systemet | overensstemmelse med
afleveringsbestemmelse og arkivbekendtggrelse og overfore datafiler med udtrak til KMD
Arkivering. Fagsystemet udarbejder ligeledes en beskrivelse af de overferte data
(metadata: tabeller, felter etc.) samt oparbejder system- og brugerdokumentation.

KMD Arkivering faciliterer processen administrativt samt stiller brugergranseflade og
snitflader til radighed for fagsystemet, s3 fagsystemet kan udfgre de ovenfor beskrevne
opgaver.

Leverancedannelsen

KMD Arkivering pabegynder leverancedannelsesprocessen, nar fagsystemet har udfort
opgaverne ovenfor. Leverancedannelsen er KMD Arkivering-applikationens centrale
funktionalitet. [ processen opbygges den i arkivbekendtggrelsen foreskrevne
biblioteksstruktur, der overfores datafiler, metadata og dokumentation til strukturen og der
foretages en opdeling af data pa flere CD’er, hvis dette er ngdvendigt.

Herefter testes leverancen med Statens Arkivers testveaerktpj, hvorefter den, hvis den er
fejlfri, breendes pd CD og forsendes til arkivet. Alternativt orienteres fagsystemet, der
herefter genstarter processen under pkt, 3

Leverancen sendes til det modtagende arkiv - for de falleskormmunale systemers
vedkommende som oftest forst Statens Arkiver - inden for den tidsfrist, der er fastlagt i
afleveringsbestemmelsen.

Godkendelsen

Det modtagende arkiv tester afleveringen med en mekanisk test, der kontrollerer filformat,
data-repreesentation, filstruktur, koder, ngglerelationer etc. Arkivet tester derefter med en
visuel test, hvis formal er at undersgge, om afleveringen ogsa indholdsmaessigt lever op til
arkivbekendtgorelsen.

Pa baggrund af testforlgbet godkender eller afviser arkivet arkiveringsversionen. Afvises
arkiveringsversionen, gentages processen fra punkt 3.

Godkendelsesprocessen kan tage fra én maned til mere end et ar afhangigt af kapaciteten
i det modtagende arkivs testveerksted og afhaengigt af, om leverancen godkendes eller
afvises.

Distributionen

Nar Statens Arkiver har godkendt arkiveringsversionen, pgbegyndes leverancen til de
kommunale offentlige arkiver. Dette forleb er fastlagt aftalemaessigt: KMD Arkivering
meddeler arkiverne, at Statens Arkiver har godkendt en arkiveringsversion, hvorefter det

enkelte arkiv inden 40 arbejdsdage fremsender en afleveringshestemmeilse tit KMD
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Arkivering. KMD Arkivering har derpd 30 arbejdsdage til at danne arkiveringsversionen og
fremsende den til arkivet, der efterfgigende har 40 dage til at teste og godkende. Opfylder
leverancen ikke kravene i afleveringsbestemmelsen, aftales tidsfrister for omlevering
mellem parterne.

Distributionen af data til arkiverne sker pa baggrund af kundedata og
afleveringsoplysninger, der er registreret i KMD Arkivering.

Hvis det kommunale offentlige arkiv ensker yderligere data eller arkivering af data i et

enkeltkommunalt system, aftales processen individuelt.

KMD Arkivering indgar ogsa i forbindelse med afleveringen af data fra ESDH-systemer til arkiv,

Som ved de falleskommunale afleveringer er arbejdsopgaven for KMD Arkivering farst og

fremmest at facilitere afleveringen administrativ og forestd leverancedannelsen,

Som det fremgar af ovenstdende er ydelsen forbundet med KMD Arkivering forst og fremmest
af administrativ og faciliterende karakter. For s vidt angdr den applikationsmaessige ydelse er
denne begrzenset til en brugergracnseflade, der stilles til radighed for fagsystemerne til
indberetning, en leverancedannelsesdel og en administrativ del, der styrer versionering af

arkivafleveringer i forhold til fagsystemer, kommunale kunder og modtagende arkiver.

Applikationen KMD Arkivering er en .Net-lgsning. Lesningen kgrer alene pa interne servere
med adgang via KMD’s intranet. Brugere af losningen er KMD-medarbejdere fra de
arkiveringspligtige fagsystemer og KMD Arkiverings administrator. Der er ingen ekstern
adgang til applikationen. KMD Arkiverings kommunale kunder kan sdledes ikke tilgd losningen.,
De kan dog via opdateringer pa kundenettet folge status pa arkiveringsopgaven. Statens
Arkiver og de kommunale offentlige arkiver modtager kun output, dvs. modtager de

arkiveringspligtige data pa et fast medie som fx CD.

Driften af KMD Arkivering-applikationen varetages af KMD Arkiverings administrator. Driften
planlaegges ud fra aftaler med det modtagende arkiv og fagsystemet.

Der er ikke etableret BAC overvigning, da KMD Arkivering ikke er en 3270/mainframe
applikation. Der er ikke eksterne brugere pa lgsningen. KMD Arkivering har derudover ~ jf.
ovenstaende - ikke en funktionalitet og en databehandlingsproces, der npdvendigger

overvagning.

2 Malepunkter pa brugerhandlinger
Ikke relevant

3 Udfgrelse af de udvalgte malepunkter
Ikke relevant
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4 Flow over brugerhandlinger med udvalgte malepunkter
Ikke relevant

5 Detaljeret beskrivelse af malepunkter

Med udgangspunkt i ovenstaende beskrivelse af KMD Arkivering er der udvalgt to malepunkter,
der afspejler vaesentlige krav til administrationen og funktionaliteten i KMD Arkivering.

6 Beskrivelse af malepunkter

Leverancepracision:
KMD Arkivering afleverer i minimum 85 % af tilfldene arkiveringsversion af data til det
modtagende arkiv inden for den tidsfrist, der er fastsat i den senest med arkivet aftalte

afleveringsbestemmelse.

Leverancekvalitet:

Under forudsaetning af indholdsmaessigt uaendrede afleveringsbestemmelser og uandrede
retsforskrifter for arkivering, afleverer KMD Arkivering andenleverancen af givet system til de
modtagende arkiver i en sddan kvalitet i forhold til arkivlovgivningen, at arkiveringsversionen i
minimum 85 % af tilfzeldene godkendes umiddelbart af arkiverne. Ved andenleverance forstas

her anden gang et system afleveres til Statens Arkiver og § 7-arkiverne.

Der foretages maling to gange arligt: pr. 30. 6. for forste halvdr og pr 31. 12. for andet halvar.
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